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Usted es libre de: 

ï Copiar, distribuir y comunicar públicamente la obra 

ï Hacer obras derivadas 

Bajo las condiciones siguientes: 

ï Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el licenciador (pero no de una manera que 

sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra). 

ï Compartir bajo la misma licencia. Si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada, sólo puede distribuir la obra generada bajo 

una licencia idéntica a ésta. 

Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta obra. 

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular de los derechos de autor 

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor. 

Esto es un resumen legible por humanos del texto legal (la licencia completa) disponible en: 

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.es 
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Índice de Preguntas Frecuentes en la  
Aplicación aNota. 

 
  

1.- Introducción. 

ü Cómo conocer aNota   
ü ¿Qué navegador debo utilizar? 
ü ¿Qué configuración se debe realizar para dispositivos IOS 

(Sistema Operativo móvil de Apple Inc.) ? 
ü ¿Cómo poner una incidencia referida a la aplicación aNota? 
ü Como hacer una consulta directamente al Servicio de Ordenación 

Académica mediante correo electrónico o teléfono 
ü Cómo acceder a la aplicación aNota. 
ü Anota no me da acceso, salta el aviso: error 403, usuario sin centro 

asociado, ¿cómo proceder? 

 

2.- Configuración previa en Plumier XXI 

ü Cómo configurar grupos y subgrupos en Plumier. 
ü Cómo configurar el perfil de coordinador de tramo en Educación 

Primaria.  

ü Cómo configurar el perfil de Jefe de Departamento en ESO, 

Bachillerato y Adultos.  

ü Cómo configurar el panel de materias aNota de los docentes del 

centro 

ü El profesor accede a aNota, pero no le aparecen sus materias 
ü Cómo configurar las evaluaciones en Plumier XXI. ¿Cuántas 

evaluaciones se recomiendan?.  

ü ¿Qué significa tener Plumier XXI abierto para el volcado de notas?.  

¿Cuál es la correcta configuración de Plumier XXI para el volcado 

de calificaciones?. Configuración en Plumier XXI previa al volcado 

de calificaciones desde aNota.  

 

 

 

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_operativo
https://es.wikipedia.org/wiki/Apple_Inc.
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3.- Sección Programación 

ü Las programaciones docentes que se elaboran en aNota, ¿son 
válidas de un curso para otro, con las modificaciones/adaptaciones 
que se deban realizar?. O, ¿debemos partir de cero en cada curso 
académico? 

ü En mi panel de materias no me aparecen todas o me sobra alguna, 
¿cómo puedo corregirlo? 

ü ¿Cómo importar programaciones del curso pasado? 
ü No funciona la función de copiado de la programación del curso 

anterior. Aparece un aviso diciendo que no ha sido posible copiar 
la programación (error 20002. No coincide el número de 
evaluaciones en origen y destino). ¿Cómo puedo resolverlo?. 

ü Al importar la programación, no me permite seleccionar el centro 
donde estuve el curso pasado, ¿por qué? 

ü ¿Cómo copiar la programación desde una versión de Bachillerato 
a otra? 

ü Después de realizada una copia de la programación, puede 
aparecer un error en alguna fase. Qué hacer. 

ü Ahora que no hay estándares básicos, ¿podemos utilizar los 
coeficientes para priorizar unos contenidos sobre otros?. ¿Qué 
criterios se pueden utilizar para ponderar los estándares?.  

ü ¿Cómo definir una relación competencial y establecer los perfiles 
de materia adaptados a la metodología y características de un 
determinado centro educativo? 

ü ¿Cómo seleccionar una escala adecuada? 
ü Cómo programar la educación artística en Primaria 
ü ¿Cómo agrupar estándares por contenidos relacionados? 
ü Qué significa SCA 
ü Cómo puedo importar la sección Revisión del Resto de 

Programación de una materia a otra. 
ü ¿Dónde debo ir recogiendo las observaciones trimestrales y los 

Indicadores de logro del proceso de enseñanza y de la práctica 
docente? 

ü Cómo imprimir el contenido de cualquier pantalla aNota. 
ü Cómo imprimir o exportar a pdf una programación o cualquier tipo 

de informe aNota. 
ü Cuándo podemos dar por presentada la programación realizada 

con aNota. 
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4.- Sección Cuaderno del profesor 

ü Por qué se debe repasar la copia de la programación que se acaba 

de hacer en la sección Cuaderno del Profesor. 

ü Algunas cuestiones a tener en cuenta al trabajar en Cuaderno del 

Profesor. 

ü Tengo una fase en rojo en Programación o en Cuaderno del 

Profesor. ¿Qué sucede?.¿Cómo puedo solucionarlo?. 

ü ¿Cómo eliminar o añadir estándares? 

ü ¿Cuándo puedo eliminar o añadir estándares? 

ü En el desplegable de Cuaderno del Profesor, no sale mi grupo. 

¿Cómo puedo realizar la copia para ese grupo? 

ü En las UU.FF de Cuaderno del Profesor me salen fechas que no 

son correctas o no se corresponden con la programación. ¿Cómo 

corregirlo? 

 

5.- Sección Calificación 

ü No puedo comenzar a calificar. ¿A qué se debe?.¿Qué debo 

hacer?. 

ü Cuando empiezo a calificar, encuentro un estándar NULO, ¿qué 

debo hacer? 

ü En el listado de alumnos a calificar en aNota no aparece o ha 

desaparecido un alumno de nueva incorporación. ¿Qué debo 

hacer para incluirlo y poder calificarlo?. 

ü Tengo un alumno de ingreso tardío procedente de otro centro. 

¿Cómo se pueden evaluar los estándares que ya han sido 

calificados de evaluaciones anteriores? 

ü ¿Por qué aún no aparecen los listados de Calificación ?.  

ü  Profesor y materia aparecen, pero aún no se muestran los 
alumnos. 

ü Dos casos más que pueden dar lugar a listados que no muestran 
a los alumnos. 

ü Tengo un alumno al que no le aparecen estándares para calificar.  

¿Qué debo hacer? 

ü En la sección calificación, no aparecen todos los estándares que 

secuencié para calificar. ¿Qué debo hacer? 

ü La escala que aparece en calificación es distinta a la que se 

configuró en Programación, ¿qué debo hacer? 

ü No aparece la escala al lado del estándar para introducir 

calificaciones, ¿qué debo hacer? 
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ü Las notas salen más altas o bajas de lo que esperaba. ¿Cómo 

proceder?  

ü Terminadas las calificaciones y antes de realizar el volcado de 

notas a Plumier, si tengo que corregir algún registro, ¿dónde lo 

realizo? 

ü Cómo modificar una calificación una vez superada la evaluación y 

entregados los boletines a las familias. 

ü Al calificar por instrumento, la barra de calificación se atranca en 

un determinado porcentaje, ¿qué sucede?,¿cómo puedo 

resolverlo? 

ü Intento hacer el volcado de una calificación a Plumier XXI y salta 

un aviso que dice que no se han encontrado evaluaciones para el 

grupo o que la evaluación está cerrada, ¿qué debo hacer? 

ü Para la evaluación final, ¿qué elijo última o media? 

ü No me dio tiempo a trabajar algún estándar ¿cómo se ajusta la 

programación? 

ü Como calificar en una Recuperación (Secundaria). 

 

6.- Sección Informes 

ü Problemas con los listados (el texto se cortan a mitad, por ejemplo). 
Pruebe a realizar el mismo listado en otra máquina.  
 

 

7.- Otras cuestiones frecuentes que han aparecido entre el 

profesorado usuario de aNota en el presente curso escolar 

2017-2018. 

ü Estándares que aparecen repetidos en EF de Educación Primaria. 

ü Modificaciones hechas en el currículo de Idiomas en Educación 

Secundaria y Bachillerato.    
ü Modificaciones hechas en el currículo de Fundamentos del Arte I y 

II de 1º y 2º  de Bachillerato del Arte. 
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1. Introducción.- 
ü Cómo conocer aNota   

  

 

 

 

 

 

Enlace EDUWIKI ANOTA: 

¶ Borrador de la última versión del manual  

¶ Preguntas frecuentes FAQ 

¶ Glosario de términos 

 
http://eduwiki.murciaeduca.es/wiki/index.php/ANOTA 

http://eduwiki.murciaeduca.es/wiki/index.php/ANOTA
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ü ¿Qué navegador debo utilizar? 
Se recomienda utilizar Google Chrome. En el resto de navegadores funciona, 
pero puede dar algún problema no controlado.  
 

ü ERROR 0 ¿Qué configuración se debe realizar para 

dispositivos IOS (Sistema Operativo móvil de Apple Inc.)? 
Al utilizar como navegador Google Chrome, su configuración debe permitir 
que se guarden las cookies. Si se navega con otras aplicaciones y en algún 
momento se seleccionó no guardar cookies (o esta opción está 
deshabilitada). El error 0  proviene de esa configuración. 

 
ü ¿Cómo poner una incidencia referida a la aplicación aNota? 

Poner incidencias desde aNota debe hacerse desde el perfil privado de 
Educarm, directamente en la aplicación aNota desde el icono de la 
herramienta adjunta o desde la central de incidencias CLIP. Esta incidencia 
se pone en cola con el resto de incidencias de primaria, secundaria, 
bachillerato y adultos. 

Por eso, antes de empezar a usar aNota y/o poner alguna 
incidencia, es recomendable visualizar tanto esta guía básica de 
preguntas frecuentes, como el manual.  

A diferencia de este tipo de acceso, si se contacta personalmente (tfno/email) 
con el Servicio de Ordenación Académica, en la mayoría de los casos la 
incidencia podrá ser resuelta con más rapidez.  

 

https://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_operativo
https://es.wikipedia.org/wiki/Apple_Inc.
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ü Como hacer una consulta directamente al Servicio de 
Ordenación Académica mediante correo electrónico o 
teléfono: 

 
¶ antonio.munoz4@murciaeduca.es /  968 36 53 66 

 

ü Cómo acceder a la aplicación aNota. 

Se trata de una herramienta que podrá usarse desde cualquier dispositivo con 

acceso a Internet. La dirección web o URL que habrá que introducir en el 

navegador es:  

http://profesores.murciaeduca.es  

Para acreditar el acceso se deberán introducir los datos de Usuario y 
Contraseña con los que se accede al perfil privado de Educarm de la 
Consejería de Educación y Universidades.  

USUARIO: usuario de Educarm 

CONTRASEÑA: contraseña de Educarm  

A continuación se elige la pestaña de la aplicación aNota.  

mailto:antonio.munoz4@murciaeduca.es
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ü Anota no me da acceso. Salta el aviso: error 403, usuario sin 

centro asociado. Cómo proceder. 

En el caso particular de profesores interinos desempeñando una sustitución, se 
debe comentar con su equipo directivo esta situación.  
Esta incidencia puede aparecer para aquellos docentes sustitutos a los que se 
les ha dado continuidad en su sustitución en el centro y el equipo directivo ha 
enviado la documentación a personal docente, pero allí, aún no se han 
actualizado esos datos de continuidad en el fichero FIPER. Esta es la razón por 
la cual el sistema no reconoce a ese sustituto como docente activo y asignado a 
un centro educativo. 
En este caso, debe ponerse en contacto con personal docente para intentar 
agilizar la actualización de los datos, contactando con el servicio de personal 
docente a través del 012. 
Como sugerencia o medida provisional, cuando esta situación se dé a final de la 
evaluación, se debe valorar la posibilidad de que algún miembro del equipo 
directivo le preste su perfil para poder calificar en aNota esa evaluación. Si esto 
se resuelve así, provisionalmente, se recomienda a los equipos directivos que 
cambien su contraseña pasado el momento en el que realizaron el préstamo del 
perfil. 
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2. Configuración previa en Plumier XXI. 

ü Cómo configurar grupos y subgrupos en Plumier. 
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ü ¿Cómo configurar el perfil de coordinador de tramo en 

Educación Primaria?.  
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ü Cómo configurar el perfil de Jefe de Departamento en ESO, 

Bachillerato y Adultos.  

 

 

ü Cómo configurar el panel de materias aNota a los docentes 

del centro.

 

 



 

14 
 

ü Profesor que accede, pero no le aparecen sus materias. 
Comprobar en Plumier XXI la ruta: Profesores > Materias 
Impartidas; se filtra por profesor o por grupo esa relación entre 
(Profesor-Materia-Grupo/Subgrupo) y se comprueba que la Firma 
del Acta sea la correcta (ESTÉ ACTIVA). Ver diapositiva anterior. 
 

ü Cómo configurar las evaluaciones en Plumier XXI. ¿Cuántas 

evaluaciones se recomiendan?.  
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ü ¿Qué significa tener Plumier XXI abierto para el volcado de 

notas?. ¿Cuál es la correcta configuración de Plumier XXI para 

el volcado de calificaciones?. Configuración en Plumier XXI 

previa al volcado de calificaciones desde aNota.  

 
Tener abierto el programa de gestión de centros y preparado para el volcado 

de calificaciones desde aNota, implica que en Plumier XXI, el equipo directivo 

debe tener presente la siguiente configuración. 
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3.Sección programación. 

ü Las programaciones docentes que se elaboran en aNota, ¿son válidas 
de un curso para otro, con las modificaciones/adaptaciones que se 
deban realizar?. O, ¿debemos partir de cero en cada curso académico? 
La aplicación aNota permitirá guardar y exportar la configuración que se haga 
en la Sección Programación de un curso escolar hacia los siguientes. Pero 
esto tendrá sentido, siempre que esta programaciones sean repasadas y 
ajustadas en todos sus aspectos al grupo-clase destinatario de esa 
planificación. 

 
 
ü En mi panel de materias no me aparecen todas o me sobra alguna, 

¿cómo puedo corregirlo?  

Se debe repasar y comprobar con su equipo directivo en Plumier XXI Gestión 
de Centros, la configuración de los campos Docencia, Materias Impartidas, 
Grupos asignados y que Firma de Acta esté activada. 
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ü ¿Cómo importar programaciones del curso pasado? 
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ü No funciona la función de copiado de programación del curso 

anterior. Aparece un aviso diciendo que no ha sido posible 

copiar la programación (error 20002. No coincide el número de 

evaluaciones en origen y destino). ¿Cómo puedo resolverlo?. 
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ü Al importar la programación, no me permite seleccionar el 

centro donde estuve el curso pasado, ¿por qué? 

Las programaciones no pertenecen a los docentes que las realizan, sino a los 
centros para los cuales los docentes trabajan. Adem§s una programaci·n 
debe partir del contexto sociocultural, natural y familiar del centro adem§s de 
respetar la l²nea metodol·gica acordada en Claustro o Departamento. Y es la 
raz·n por la cual el dise¶o de la aplicaci·n no permite importar 
programaciones de un centro a otro, a excepci·n de los docentes itinerantes. 

 

 
 

ü ¿Cómo copiar la programación desde una versión de 

Bachillerato a otra?.
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ü Después de realizada una copia de la programación, puede 

aparecer un error en alguna fase. Qué hacer. 

 
 

ü Anota no establece la distinción entre estándares básicos y no 

básicos. ¿Podemos utilizar los coeficientes para priorizar 

unos contenidos sobre otros? ¿Qué criterios se pueden 

utilizar para ponderar los estándares?  
 

A partir del 16 de Marzo de 2016 (fecha en la que se decidió por unanimidad 

en la Asamblea Regional instar al Gobierno Regional a la eliminación de la 

diferenciación entre estándares básicos y no básicos), la aplicación no cuenta 

con la columna de básicos, ni con la barra de porcentaje y proporcionalidad 

entre básicos y no básicos. 

Dada la cantidad de contenidos y estándares a trabajar a lo largo de un curso, 

tiene sentido pedagógico poder priorizar unos contenidos sobre otros. Para 

establecer este orden de importancia se pueden utilizar los coeficientes de los 

estándares, ya que dependiendo del peso que otorguemos a cada estándar, 

así tendrá más o menos impacto el nivel de logro del estándar sobre la 

calificación final. 

Los criterios que se recomienda tener en cuenta para ponderar los estándares 

son los siguientes: 

¶ Metodológicos. En base a la línea de trabajo decidida en Claustro, se podrán 

ponderar unos estándares sobre otros. Por ejemplo: en la línea metodológica 
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donde el aprendizaje es cooperativo, los estándares relacionados con el 

trabajo en grupo pueden ser valorados con un coeficiente un poco más alto 

que el resto. 

 

¶ Características del centro. El claustro conoce las características del entorno 

social, económico, cultural, natural y familiar del centro. Es por ello, que para 

priorizar unos contenidos sobre otros no se pueden perder de vista las 

necesidades que emanan del ambiente escolar. Por ejemplo: un centro con 

numerosos problemas de convivencia, puede decidir ponderar más alto los 

estándares directamente relacionados con las actitudes y el comportamiento. 

E igualmente puede ocurrir a la inversa con un centro donde existe un 

ambiente sin conflictos pudiendo otorgar una ponderación más alta a otro tipo 

de estándares. 

 

¶ Pedagógicos. Por departamento, tramo y nivel se recomienda establecer unos 

contenidos imprescindibles para superar la materia y el nivel. Por ejemplo: en 

la asignatura de lengua castellana y literatura, para los estándares 

relacionados con la expresión y comprensión oral y escrita a final de tramo, 

dichos estándares pueden ser ponderados con coeficientes que tengan doble 

valor que el resto. De esta manera, se proporciona un alto impacto a la 

calificación y se garantiza que si no se superan estos contenidos no se puede 

superar la materia y el nivel. 

 

¶ Cuantitativos. Al comenzar una programación en aNota, en la primera fase, 

plantilla de estándares, nos encontramos con un listado de estándares en el 

que todos pesan igual, todos tienen el mismo coeficiente. El valor que aparece 

como primera propuesta es igual para todos los estándares. Es la referencia 

que se tomará para subir o bajar la prioridad de un determinado contenido 

sobre otro. Por ejemplo: en la propuesta precargada nos encontramos que 

todos los estándares pesan 0.154, de tal manera que si queremos darle 

prioridad se podrá ponderar a un estándar con el doble de este peso 0.308. 

O, por el contrario, si queremos restarle impacto sobre la calificación se puede 

ponderar con la mitad del peso de referencia 0.077. 

 
 

ü ¿Cómo definir una relación competencial y establecer los 

perfiles de materia adaptados a la metodología y 

características de un determinado centro educativo?  
La aplicación lleva precargada una propuesta competencial. Y esta propuesta 

fue extraída teniendo en cuenta, únicamente, el contenido de aprendizaje al 

que se refiere el estándar. 

 

Se tiene la posibilidad de asumir esta propuesta o de darle una configuración 

adaptada al contenido de aprendizaje al que se refiere el estándar y a la línea 

metodológica y características del centro.  

 


































































